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CERIMONIAS DE PREMIAÇÃO PARA OS CBS 
 
Protocolo e Chek List para organização do cerimonial de uma premiação CBH. 
 

Etapas de uma premiação: 

1. Organização do local: 

1. Pódio; 

2. Banner; 

3. Sistema de som e estruturas necessárias; 

4. Uniforme pessoal de apoio fornecido pela CBH; 

5. Convite e informação daqueles que vão entregar o prêmio; 

6. Mesas para organização das medalhas e troféus; 

7. Bandejas e prêmios; 

8. As bandejas devem ser firmes, porém leve. Não deve ter alças, pois o 

condutor, fica em uma posição anatômica desconfortável, podendo 

inclusive comprometer a entrega das medalhas. 

2. Preparação dos itens para a premiação: 

1. Música, para entrada dos atletas; 

2. Definir o local onde os premiados vão aguardar a premiação e também 

local onde as autoridades vão ficar. Definir também o deslocamento dos 

mesmos. 

3. No local da premiação não poderá ingressar qualquer pessoa distinta 

das autoridades que premiarão, do pessoal de apoio, patrocinadores, 

fotógrafos/cinegrafistas oficiais e profissionais do evento e dos atletas 

premiados, até que seja concluída a premiação de todos e realizadas as 

fotos oficiais; 

4. Roteiro de premiação, com resultado, nome dos atletas e nome das 

autoridades, patrocinadores e convidados que vão fazer a premiação;  

5. Na cerimônia de premiação, organizar todos os deslocamentos, como 

levar troféus e medalhas em bandejas; 
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6. Caso haja hino e/ou hasteamento de bandeiras (como nos 

internacionais, por exemplo) organizar a realização das solenidades em 

observância a tudo aqui descrito; 

7. Estabelecer o local exato onde deverão ficarar os fotógrafos e 

cinegrafistas durante a premiação (extremamente importante, para 

uma boa divulgação do evento); 

8. A Cerimonia completa, entradas e saídas. 

9. Preferencialmente ter o locutor próximo a área de premiação. 


